T.C. @
EDIRNE BELEDIYESI
Gelirler. Mudirligi Edirne
Aylik Alinan Isgal Harg Siireci

Vs

Isgalden yararlanacak gergek kisi Dilekge ile
Zabita Midlirl(igi’ ne bagvuruda bulunur.

g

l

Zabita Mudurlugu
uygunluk kontrolti

Uygun degil

»( Basvuru iptal edilir.

Uygun

Izin yazisini hem Gelirler Miidiirligii Gelir
Tahakkuk Birimine hem de muhatap

gercek kisiye bildirir.

Yoklama memuru tarafindan, Zabita' nin
tespit ettigi alan yeniden incelenir ve
gercek isgal alani tespit edilerek yoklama
fisi dUzenlenir.

Gergek/Tuzel Kisi bilgileri kayith degilse; }

Yoklama fisi ve farkli cephelerden gekilmis isgal
alani fotograflar Elektronik Belge Yonetim
Sistemine yuklenir.

-

bilgiler Sisteme kayit edilir. Tahakkuk yapilir

l

Her ayin ilk 5 is gunu igerisinde yoklama
memurlari eskiden tespit edilmis yerleri ve
yeni isgal yerlerini kontrol eder

N N N ()

Yasal Dayanak: Aylik Alinan Isgal harci siireci 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu kapsaminda ydiriitiildir.



Yeni tespit edilen isgal

Hayir

;( isgal harg siireci tamamlanir

alani var mi?

l Evet

Yoklama memurlari tarafindan iggal alani
tespit edilir ve yoklama fisi diizenlenir

Zabita Mudurligd'ne izinsiz isgal tespiti }

ile ilgili bilgilendirme yazisi yazilir

!

Gergek/Tuzel Kisi bilgileri kayith degilse;

>

bilgiler Sisteme kayit edilir. Tahakkuk yaplllj




EDIRNE

Gelirler Midurlagu

T.C. I
BELEDIYESI @

Cevre Temizlik Vergisi

Belediye sinirlari ve micavir i¢cinde bulunan,
belediyelerin gevre temizlik hizmetlerinden
yararlanan is yeri ve diger sekillerde kullanilan
binalar ¢evre temizlik vergisine tabidir

is yerlerinde miikellefiyet; is
yerinin faaliyete baslamasi ile
baslar.

4 I

is yeri ve diger sekillerde kullanilan binalara ait
cevre temizlik vergisi her yilin Ocak ayinda yillik
tutan itibariyla tahakkuk ettirilir. Tahakkuk eden
vergiler bir defaya mahsus olmak Uzere
belediyece 1 ay sireyle ilan edilir.

Mayis ve Kasim aylarinda iki
esit taksitle  tahakkuklarin
tahsilati gerceklestirilir

is yerleri ve diger sekillerde kullanilan
binalara ait ¢evre temizlik vergisi 2464
sayili Kanununun muikerrer 44,
maddesindeki tarifeye goére alinir. Tarife
her yil sonunda yayimlanan teblig ile
belirlenir.

\_ %

Yasal Dayanak: Cevre Temizlik Vergisi stireci 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu kapsaminda ydirtitdilir.




EDIRNE BELEDIYESI
Gelirler Mudirligii Edirne

Eglence Vergisi Yoklama Sireci

Denetim ve Yoklama Biriminin yoklama
ekibi tarafindan eglence vergisine tabi is
yerlerine denetime gidilir.

l

Yoklama memurlari tarafindan resen tespit
yapllir.

Yoklama fisi diizenlenir

l

Yoklama figi Elektronik Belge Yonetim
Sistemine yuklenir. \_/_/‘

Yoklama Fisi ile isletmenin fotograflari Elektronik
Belge Yonetim Sistemine Yklenir.

l

Gelir  Tahakkuk  Birimi  personelleri
tarafindan ilgili kigilere vergi ihbarnameleri
hazirlanir.

l

Vergi Ihbarnameleri ilgili kisilere Denetim
ve Yoklama Birimi personelleri tarafindan
teblig edilir.

Yasal Dayanak: Eglence vergisi yoklama siireci 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu kapsaminda ydirditiilcir.




EDIRNE BELEDIYESI
Gelirler Mudirligii Edirne

Edlence Vergisi

{ Eglence Vergisi iki sekilde tespit

edilir.
\ 4

——

A

Egdlence Vergisi iki sekilde tespit edilir. Beyanname

! !

Yoklama memurlari tarafindan resen tespit yaplllr] Mukellef tarafindan beyanname doldurulur.

-

Yoklama fisi diizenlenir.
e ¢ N (
Yoklama fisi Elektronik Belge Yonetim Sistemine

islenir. N
(G J

v

p
EBYS de vergi ihbarnamesi ve ceza ihbarnamesi

kaydi olusturulur.

(& J

!

P
Mukellefe Vergi Usul Kanununa gére bir ay

bekleme stiresi verilir.
(. J

v

p
Vergi ihbarnamesi ve ceza ihbarnamelerinin

tahakkuk aktarimi yapilir.

(& J

\

Tahsilat Gergeklestirilir

Tahakkuk olusturulur.

- «— J —J —

Tahsilat Gergeklesir

~N

(3 aylik periyodlar halinde rutin kontroller
>Lyaplllr. Kontroller sonucunda gerekiyorsa J

A

Ek yoklama fisi diizenlenir

A 4

[ Tahakkuk olusturulur. ]

\4

[ Tahsilat gerceklestirilir. ]

Yasal Dayanak: Eglence Vergisi siireci 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu kapsaminda ydirtitdillir.




T.C. I
EDIRNE BELEDIYESI _ @
Gelirler Miidirlig Edirne
Emlak Tahakkuk Olusumu

Bildirimde;
a) Kisi beyani esas alinir.
b) Tapu ve Kadastro Middirliigiinden Bilgi formu

Emlak Vergisi mukellefiyetinin ortaya ¢gikmasi;
a) Tapuda mulkiyetin dogmasi,
b) Veraset intikalinin olusmasi,

alinir.

c) Haksiz sahiplenmenin olusmasi ile mimkindur

A

Bildirimler;
a) Tasinmaz edinildigi yilin sonuna

kadar,
b)  Yilin son ayinda edinildi ise 3 ay
igerisinde bildirim vermelidir.

[ Emlak Vergisi Bildirim siresi i¢inde verilir ]

idarece Ihbarname
olusturulup miikellefe

teblig edilir. Sonrasinda

Emlak Vergisi
tahakkuku
gerceklestirilir.

Beyanname verildi mi?

Emlak Vergisi
tahakkuku
gerceklestirilir.

Mayis ve Kasim
gerceklesir.

aylarinda tahsilat

Yasal Dayanak: Emlak Tahakkuk Olusumu Siireci 1319 Emlak Vergisi Kanunu kapsaminda ydirditilcir.




T.C. @
EDIRNE BELEDIYESI
Gelirler Mudiirligii Edirne
Emlak Vergi Degerinin Tespiti

Takdir Komisyonu
213 Vergi Usul Kanunu Madde 72
ikinci fikra uyarinca arsalarda;

Emlak vergi degerinin tespiti a) Belediye bagkani ve tevkil

icin arsa birim metrekareleri edilecegi bir memur,

ve insaat metrekareleri b)ilgili belediyeden yetkili bir memur,
c)Defterdarin, vergi dairesi
baskanligi bulunan yerlerde ise

| vergi dairesi bagkaninin
gorevlendirilecegi iki memur,
¢)Tapu sicil madurd veya tevkil
Arsa birim metrekareleri dért yilda edilecegi bir memur,

d) Ticaret odasina segilmis bir Gye,

i lir | i Bagkanlig ;
bir Gelir Idaresi Baskanligi e)llgili oldugu arsalara iligkin

Insaat metrekare maliyet bedelleri tarafindan yayimlanan genel teblig

her yil belirlenmektedir. ile takdir komisyonlarinca organize sanayi bolgesini temsilen
belirlenmektedir bir Gye

f)ligili mahalle ve kéy muhtarindan
olusur.

insaat metrekare maliyet bedelleri
Hazine ve Maliye Bakanlig! ile Cevre,
Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanhg
tarafindan yayimlanir.

\/_’

Yasal Dayanak: Emlak Vergi degerinin tespiti stireci 1319 Emlak Vergisi Kanunu kapsaminda ydirditiliir.




EDIRNE BELEDIYESI
Gelirler Mudirligi Edirne

Haciz iglemleri

6183 Sayili Kanun kapsaminda zaman
asimina ugrayacak alacaklar raporlanir.

}

Borglar Kismi haciz veya yapilandirma olup
olmadigina dair tasniflenir.

l

[ Tasnif disi kalan borglu siciller icin 6deme ]

emri belgesi dizenlenir

l

Odeme emri Belgesi, Adres Bilgi sisteminde }

kayith en son ikametgah adresine gore
diizenlenir ve Tebli§ zarfi diizenlenir

l

Teblig zarflari postaya verilmek tzere ilgili
birim personeline teslim edilir.

llgili  birim personeli tarafindan PTT
araciigin ile tebligat yapilir. Icra alindisi
icra takip ve kontrol birimine teslim edilir.

Teslim

_J

Teslim Edilenler

Edilemeyenler

( Odeme Emri bir kez daha
L gonderilir.

Dosya islemden

Z S
Kaldirlir. Odeme Yapildi mi7

l Hayir

Teblig tarihinden itibaren 15 gun icerisinde 6deme yapilmazsa haciz
varakasi diizenlenerek bankalara bildirilir. Tapu ve Kadastro Madirlagu
ile Trafik Sube Mudurlligi icin Ust yoneticiden haciz igin onay alinir.

A

Haciz kaldirmak
igin Ust yonetici Borg Odendi mi?
onayi alinir.

l Hayir

Haciz Sureci

Devam Eder

Yasal Dayanak: Haciz islemleri siireci 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu kapsaminda ydirditildir.




T.C. (@
EDIRNE BELEDIYESI (€
Gelirler Mudirligi Edirne

Harcamalara Katilim Payi

Katilim payinin dogmasi icin belediye
tarafindan alt ve ust yapi calismasi yapilip
halkin kullanimina sunulmasi gerekir.

l Ust yap! calismalarinda harcamalara katilim payinin
alinmasi i¢in meclis karari gerekir.

Yaplilan isten faydalanan tim maliklerin h

parsel bilgisi isi yapan teknik birimlerden Alt yapi galismalarinda harcamalara katilim payinin

Emlak Vergisi, CTV, llan ve Reklam Vergisi alinmasi zorunludur.

Birimince alinir.
J \//‘
I

Tasinmaz sahipleri tapu kayitlarindan ve

emlak bildirimlerinden kontrol edilir ve

kayitlar glincellenir.
/

l

Katihm Payi islemine tabi olacak tagsinmaz
ve maliklerinin bilgileri Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanununa uygun bir sekilde
belediye ilan panosuna asilarak ilan edilir.

l

[ Teknik birimlerce katilim payi hesabi

Belediye Gelirleri Kanunu 89. madde (a) bendi
geregince harcamalara katilma paylari bina ve
arsalarda vergi degerinin %2'sini gecemez.

-

yapilir. llgili maliyet hesabi Emlak Vergisi,
CTV, llan ve Reklam Vergisi Birimine

gonderilir.

Emlak Vergisi, CTV, ilan ve Reklam Vergisi
Birimince  harcamalara  katiim  payi
ihbarnameleri hazirlanir.

l

Mukellefe tebligat teblig edilir ve tahakkuk
olusturulur.

Teblig tarihinden itibaren 1 ay iginde yapilan
pesin 6demelerde %25 indirim uygulanir.

-

l

Tahsilat 2 yilda 4 esit taksitle (Mayis,
Kasim aylarinda) gerceklesir.

- J e J o J o\ J o\

Yasal Dayanak: Harcamalara Katilim Payi siireci 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu kapsaminda ydirtitiilCir.




T.C. (@
EDIRNE BELEDIYESi (@
Gelirler Mudiirlugti / Gelir Tahakkuk Birimi Edirne

ilan ve Reklam Vergisi Yoklama Siireci Is Akis Semasi i
ilan ve Reklam Vergisi Yoklama Siireci agagidaki
kaynaklara istinaden baslatilir )
A 4 A 4

Mukellefin dilekge .. Zabita Ticaret ve Sanayi

5 Yoklama personelinin v e ey Tyord
araciligiyla . . Mudurlagi'nan Gst Odasi verilerine

i rutin denetimi ile . e
basvurusu ile yazisina istinaden istinaden

A J A 4

— ¥ Yoklama personelleri tarafindan yoklama figi [&————
dizenlenir.

Yoklama figleri Gelir Tahakkuk Birimi personellerine teslim
edilir. Yoklama figlerinin tahakkuklar olugturulur.

Yasal Dayanak: flan ve Reklam Vergisi siireci 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu kapsaminda ydiriitildir.




T.C. @

EDIRNE BELEDIYESI
Gelirler Mudiirlugti / Gelir Tahakkuk Birimi Edirne
ilan ve Reklam Vergisi is Akis Semasi Belediyest

ilan ve reklam vergisi tespiti ve tahakkuk
sireci baslatilir

\ 4
Yontem A: Tespit (Yoklama) Yontem B: Beyanname ile Tespit
A 4 A 4
Yoklama memurlarinca sahada denetim Muikellef tarafindan ilan ve reklam
yapilir beyannamesi doldurulur
v v
Y oklama figi tutanakla diizenlenir ve Beyannamenin mevzuat ve tarife
mukellefe imzalatihr kontrolu yapilir
v v
Belediye yonetim bilgi sistemine Belediye yonetim bilgi sisteminde
(EBYS) yoklama fisi islenir tahakkuk olusturulur
v \4
idarece tarh ve tahakkuk kaydi Tahakkuk fisi dizenlenerek mukellefe
olusturulur tevdi edilir
v
Mukellefe vergi ve ceza ihbarnamesi
teblig edilir
Ortak adim: Tahsilat siire¢lerinin
gerceklesmesi
(Vezne, e-Belediye veya banka kanallari ile tahsilat)
A 4
Yillik periyodik saha denetimi
(Ertesi yil subat ayinda igyerlerinin kontrol()
v
Beyanlar dogru ve mevzuata
uygun mu?
<« Hayir (Eksik/Hatali Beyan) Evet (Dogru Beyan) »
Ek yoklama fisi diizenlenir & Mevcut tahakkuklar yeni yila
Vergi ziyai cezali tahakkuk olusturulur otomatik olarak aktarilir
h 4 \ 4
Cezall tahsilat gergeklestirilir Normal tahsilat gergeklestirilir

Yasal Dayanak: /lan ve Reklam Vergisi siireci 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu kapsaminda yiiriitdiliir.




T.C.

EDIRNE BELEDIYESI

Gelirler Midurlagu

Emlak Rayi¢ Bedel Bildirimi Sireci

Mukellef (Gergek kisi/Tuzel Kisi) Emlak Rayi¢
Bedel Bildirimi belgesi igin talepte bulunur.

Beyani Yok !

A 4

Mukellef (Gergek kisi/Tuzel Kisi)
Rayig bildirimi almay! talep ettigi

Mikellefin beyani ile gerekli (ilgili
mudurltklerden tapu, yapi ruhsati ve
yap! kullanim ruhsati bilgilerinin)
kontroller saglanmasinin ardindan
bildirim yapilir. Varsa emlak vergisi
tahakkuk ettirilir.

Borcu Var!

tasinmazin emlak beyani var
mi? kontrol edilir.

Beyan Var!

v

Emlak Rayi¢ Bedel Bildirimi talep
edilen taginmazin borcu var mi?

1319 Sayili Emlak Vergisi Kanunun
ilgili maddesine istinaden Emlak
Rayic Bedeli Bildirimi talep edilen
tasinmaza ait borcu 6denmesi istenir,

Borg
Odenmedi !
islem
Sonlandirilir.

kontrol edilir.

Bor¢ Odendi !

A

Emlak Bildirimi Gzerine olusturulan
rayi¢ bedel bildirim belgesi
diizenlenerek miikellefe verilir.

Emlak Rayi¢ Bedel Bildirimi belgesi
talep eden;

Mikellef( Gergek Kisi)
- Mikellefin Kendisi
Olmalidir.
= Kendi Degilse Vekalet
vermelidir.
Mukellef( Tuzel Kisi)
- Mukellefin Kendisi
Olmalidir.
- Kendi Degilse imza sirkusu
olmalidir.

Emlak Rayi¢ Bedel Bildirimi belgesi
talep edilen taginmazin beyani
olmamasin halinde tasinmaz sahibi
mukellef (Gergek kisi/Tuzel kisi)
bizzat kendisi beyan vermelidir.

T

Yasal Dayanak: Emlak Rayi¢ Bedel Bildirimi 1319 sayili Emlak Vergisi Kanunu kapsaminda ydirditiilir.




T.C. !!
EDIRNE BELEDIYESI _ @
Gelirler Mudirligi Edirne
Su, Kati Atik, 6183 Kapsamina Girmeyen Alacaklar ve Vadesi Ge¢cmis Alacaklar

Zaman asimina ugrayacak alacaklarin raporlanmasi
(Borglar kanunu 147. Md. Geregi 5 Yil icinde zaman
asimina ugrayacak borglar énceliklidir. Su ve kati atik
icin zaman asimi 10 yildir.)

v

Birimlere zaman asimina ugrayacak alacaklar, Ust
yazi ile teblig edilir.

[ Birimler tarafindan alacaklar sorgulanir ve ]

ihtarname cekilir.

Vs

icra Takip ve kontrol birimine, icra takibi
baglatiimak Gzere Ust yaz ile bilgilendirme yapilir.
& J

y

-
Tahsil edilemeyen alacaklar icra takip kontrol

birimi tarafindan tekrar sorgulanir.
. J

'

e
Borglular telefonla aranir, borg hakkinda
bilgilendirilir.

(&

Alacak tahsil edilmis mi

Evet _
2 4{ Dosya Islemden kaldirilir. ]

~

Borg Odendi mi?

Dosya islemden kaldirilir. ]

Ekler:

- - Birimden gelen ihbarname, Ust
Icra |$|em| ba$|atllmasl Igln Hukuk |$|e|'| yazl, gl'_]nce| borg hesap kart|‘
Mudurlugi’ne ekleri ile birlikte Ust yazi yazilir. ikametgah, isyeri ise vergi dairesi
bildirisi ile MERNIS sorgulama
ciktisi

\/

A 4

Hukuk Isleri Miidiirltigi tarafindan icra takip
dosyasi agllan borglular birimimize yazi ile
bildirilir

icra Takip ve Kontrol Birimi, Hukuk isleri Mudarligi
tarafindan bildirilen borglulari raporlayarak kendi
icra takip modulu Gzerinden kayit altina alir.

l

_ icra dava Siireci
Hukuk Isleri Mudurlugu tarafindan takip edilir.




T.C. @
EDIRNE BELEDIYESI
Gelirler Mudirligii Edirne
Tebligat Dagitim Sireci

Tebligat dagitim sureci iki sekilde ilerler. }

T 5

Emlak Vergisi, CTV, Ilan ve Reklam Vergisi i Taki Kontrol Birimii
Birimi'nin dlzenledigii teblig evraklari cra, Taxip ve rontrol Biriminin
teslim alinir diizenledigi teblig evraklari teslim alinir.

S -

Resmi evraklar
Yoklama Birim personellerine o~ H
yada PTT ye teslim edilir. ON EM LI

l Tebligat ilk gdnderimde EBYS
sisteminde kayith olan adrese
gonderilir. llgilisi adresinde
bulunamadidinda tebligat belgesinin
Ustlne adreste bulunamama sebebi
not dusulur. Tebligat Denetim ve
Yoklama birimine teslim edilir. Tebligat
ikinci gonderimde ADNKS adresine

génderilir. ilgili adresinde ikinci defa

bulunamadiginda tebligat kanun
geregi pusula doldurulur ve
vatandasin kapisina yapistirihr.
Tebligat evraklari denetim ve yoklama
birimine teslim edilir. Tebligat pusulasi
kapiya yapistirildiktan sonra, ilgili 15
l gun icinde gelirse geldigi glin,

Teslim alinan  tebligatlar ilgililerine
adreslerinde, 7201 Sayili  Tebligat
Kanununa uygun bir sekilde teblig edilir.

—_~® J

evraklarin bir nishasini Denetim ve

Tebligat gorevlisi gorevlisi teblig ettikleri
Yoklama birimine teslim eder.

— %=

gelmezse 15. glin teblig yapiimis
sayilir.

Denetim ve Yoklama birimi tebligat
evraklarinin bir nishasini ilgili birime teslim

eder.

Denetim ve Yoklama biriminden teslim
alinan tebligat evraklari Elektronik Belge
Yonetim Sistemine kayit edilir.

)
=

Yasal Dayanak: Tebligat Dagitim siireci 7201 Sayili Tebligat Kanunu kapsaminda ydirditil(ir.



T.C. '

EDIRNE BELEDIYESI D

Gelirler Mudarligi dirne

Yangin Sigortasi Vergisi, Elektrik ve Havagazi Wm’
Tiiketim Vergisi ve Haberlesme Vergisi

Yangin Sigortasi Vergisi, Elektrik ve Havagazi Tuketim Vergisi
ve Haberlesme Vergisinde mukellefin beyani esastir.

Her bir vergi icin mikellefin beyani tGzerine
beyanname duzenlenir.

l

Tahakkuk olusturulur.

l

Tahsilat gergeklegtirilir.

Yasal Dayanak: Yangin Sigortasi Vergisi, Elektrik ve Havagazi Tuketim Vergisi ve Haberlesme Vergisi siireci 2464 sayili Belediye Gelirleri
Kanunu kapsaminda yurutalur.
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