
 
 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

 

Yasal Dayanak: Aylık Alınan İşgal harcı süreci 2464 sayılı Belediye Gelirleri Kanunu kapsamında yürütülür. 

T.C. 

EDİRNE BELEDİYESİ 

Gelirler Müdürlüğü  

Aylık Alınan İşgal Harç Süreci 

Zabıta Müdürlüğü 

uygunluk kontrolü 
Uygun değil 

Başvuru iptal edilir. 

İzin yazısını hem Gelirler Müdürlüğü Gelir 
Tahakkuk Birimine hem de muhatap 
gerçek kişiye bildirir. 

Uygun 

Yoklama memuru tarafından, Zabıta' nın 
tespit ettiği alan yeniden incelenir ve 
gerçek işgal alanı tespit edilerek yoklama 
fişi düzenlenir. 

Gerçek/Tüzel Kişi bilgileri kayıtlı değilse;  
bilgiler Sisteme kayıt edilir. Tahakkuk yapılır. 

Her ayın ilk 5 iş günü içerisinde yoklama 
memurları eskiden tespit edilmiş yerleri ve 
yeni işgal yerlerini kontrol eder 

1 

Yoklama fişi ve farklı cephelerden çekilmiş işgal 
alanı fotoğrafları Elektronik Belge Yönetim 
Sistemine yüklenir. 

İşgalden yararlanacak gerçek kişi Dilekçe ile 
Zabıta Müdürlüğü’ ne başvuruda bulunur. 

 



 

1 

 
Yeni tespit edilen işgal 

alanı var mı? 

Yoklama memurları tarafından işgal alanı 
tespit edilir ve yoklama fişi düzenlenir 

Zabıta Müdürlüğü'ne izinsiz işgal tespiti 
ile ilgili bilgilendirme yazısı yazılır 

Gerçek/Tüzel Kişi bilgileri kayıtlı değilse;  
bilgiler Sisteme kayıt edilir. Tahakkuk yapılır. 
 

İşgal harç süreci tamamlanır 
Hayır 

Evet 



 
 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Yasal Dayanak: Çevre Temizlik Vergisi süreci 2464 sayılı Belediye Gelirleri Kanunu kapsamında yürütülür. 

T.C. 

EDİRNE BELEDİYESİ 

Gelirler Müdürlüğü  

Çevre Temizlik Vergisi  

Belediye sınırları ve mücavir içinde bulunan, 
belediyelerin çevre temizlik hizmetlerinden 
yararlanan iş yeri ve diğer şekillerde kullanılan 
binalar çevre temizlik vergisine tabidir 

İş yerlerinde mükellefiyet; iş 

yerinin faaliyete başlaması ile 

başlar. 

 

İş yeri ve diğer şekillerde kullanılan binalara ait 

çevre temizlik vergisi her yılın Ocak ayında yıllık 

tutarı itibarıyla tahakkuk ettirilir. Tahakkuk eden 

vergiler bir defaya mahsus olmak üzere 

belediyece 1 ay süreyle ilan edilir. 

 

Mayıs ve Kasım aylarında iki 
eşit taksitle tahakkukların 
tahsilatı gerçekleştirilir 

İş yerleri ve diğer şekillerde kullanılan 

binalara ait çevre temizlik vergisi 2464 

sayılı Kanununun mükerrer 44. 

maddesindeki tarifeye göre alınır. Tarife 

her yıl sonunda yayımlanan tebliğ ile 

belirlenir. 

 



 
 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

 

Yasal Dayanak: Eğlence vergisi yoklama süreci 2464 sayılı Belediye Gelirleri Kanunu kapsamında yürütülür. 

T.C. 

EDİRNE BELEDİYESİ 

Gelirler Müdürlüğü  

Eğlence Vergisi Yoklama Süreci 

Denetim ve Yoklama Biriminin yoklama 
ekibi tarafından eğlence vergisine tabi iş 
yerlerine denetime gidilir. 

Yoklama memurları tarafından resen tespit 
yapılır. 

Yoklama fişi düzenlenir 

Yoklama fişi Elektronik Belge Yönetim 
Sistemine yüklenir. 

Gelir Tahakkuk Birimi personelleri 
tarafından ilgili kişilere vergi ihbarnameleri 
hazırlanır. 

 

Yoklama Fişi ile işletmenin fotoğrafları Elektronik 
Belge Yönetim Sistemine Yüklenir. 

Vergi İhbarnameleri ilgili kişilere Denetim 
ve Yoklama Birimi personelleri tarafından 
tebliğ edilir. 



 
 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

 

Yasal Dayanak: Eğlence Vergisi süreci 2464 sayılı Belediye Gelirleri Kanunu kapsamında yürütülür. 

T.C. 

EDİRNE BELEDİYESİ 

Gelirler Müdürlüğü  

Eğlence Vergisi 

 

Eğlence Vergisi iki şekilde tespit edilir. 

Eğlence Vergisi iki şekilde tespit 
edilir. 

Beyanname 

Yoklama memurları tarafından resen tespit yapılır Mükellef tarafından beyanname doldurulur. 

Yoklama fişi düzenlenir. Tahakkuk oluşturulur. 

Yoklama fişi Elektronik Belge Yönetim Sistemine 
işlenir. 

Tahsilat Gerçekleşir 

EBYS de vergi ihbarnamesi ve ceza ihbarnamesi 
kaydı oluşturulur. 

Mükellefe Vergi Usul Kanununa göre bir ay 
bekleme süresi verilir. 

Vergi ihbarnamesi ve ceza ihbarnamelerinin 
tahakkuk aktarımı yapılır. 

 
Tahsilat Gerçekleştirilir 

3 aylık periyodlar halinde rutin kontroller 
yapılır. Kontroller sonucunda gerekiyorsa  
Ek yoklama fişi düzenlenir 

Tahakkuk oluşturulur. 

Tahsilat gerçekleştirilir. 



 
 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

 

Yasal Dayanak: Emlak Tahakkuk Oluşumu Süreci 1319 Emlak Vergisi Kanunu kapsamında yürütülür. 

T.C. 

EDİRNE BELEDİYESİ 

Gelirler Müdürlüğü  

Emlak Tahakkuk Oluşumu 

 

Emlak Vergisi mükellefiyetinin ortaya çıkması; 
a) Tapuda mülkiyetin doğması, 
b) Veraset intikalinin oluşması, 
c) Haksız sahiplenmenin oluşması ile mümkündür 

  
 

Emlak Vergisi Bildirim süresi içinde verilir 

İdarece İhbarname 
oluşturulup mükellefe 
tebliğ edilir. Sonrasında 
Emlak Vergisi 
tahakkuku 
gerçekleştirilir. 

Mayıs ve Kasım aylarında tahsilat 
gerçekleşir. 

 

Bildirimde; 
a) Kişi beyanı esas alınır. 
b) Tapu ve Kadastro Müdürlüğünden Bilgi formu 

alınır. 

Bildirimler; 
a) Taşınmaz edinildiği yılın sonuna 

kadar, 
b) Yılın son ayında edinildi ise 3 ay 

içerisinde bildirim vermelidir.  

Emlak Vergisi 
tahakkuku 
gerçekleştirilir. Beyanname verildi mi? 

Hayır Evet 



 
 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Yasal Dayanak: Emlak Vergi değerinin tespiti süreci 1319 Emlak Vergisi Kanunu kapsamında yürütülür. 

T.C. 

EDİRNE BELEDİYESİ 

Gelirler Müdürlüğü 

Emlak Vergi Değerinin Tespiti  

İnşaat metrekare maliyet bedelleri 

her yıl belirlenmektedir. 

. 

 

Emlak vergi değerinin tespiti 
için arsa birim metrekareleri 
ve inşaat metrekareleri 
belirlenir 

Arsa birim metrekareleri dört yılda 
bir Gelir İdaresi Başkanlığı 
tarafından yayımlanan genel tebliğ 
ile takdir komisyonlarınca 
belirlenmektedir 

Takdir Komisyonu 

213 Vergi Usul Kanunu Madde 72 

ikinci fıkra uyarınca arsalarda; 

a) Belediye başkanı ve tevkil 

edileceği bir memur, 

b)İlgili belediyeden yetkili bir memur, 

c)Defterdarın, vergi dairesi 

başkanlığı bulunan yerlerde ise 

vergi dairesi başkanının 

görevlendirileceği iki memur,  

ç)Tapu sicil müdürü veya tevkil 

edileceği bir memur, 
d) Ticaret odasına seçilmiş bir üye, 
e)İlgili olduğu arsalara ilişkin 

organize sanayi bölgesini temsilen 

bir üye 

f)İlgili mahalle ve köy muhtarından 

oluşur. 

 

İnşaat metrekare maliyet bedelleri 

Hazine ve Maliye Bakanlığı ile Çevre, 

Şehircilik ve İklim Değişikliği Bakanlığı 

tarafından yayımlanır. 

 



 
 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

 

Yasal Dayanak: Haciz işlemleri süreci 2464 sayılı Belediye Gelirleri Kanunu kapsamında yürütülür. 

T.C. 

EDİRNE BELEDİYESİ 

Gelirler Müdürlüğü  

Haciz işlemleri 

 
 
6183 Sayılı Kanun kapsamında zaman 
aşımına uğrayacak alacaklar raporlanır. 
 

Borçlar Kısmi haciz veya yapılandırma olup 
olmadığına dair tasniflenir. 

Tasnif dışı kalan borçlu siciller için ödeme 
emri belgesi düzenlenir 

Ödeme emri Belgesi, Adres Bilgi sisteminde 
kayıtlı en son ikametgah adresine göre 
düzenlenir ve Tebliğ zarfı düzenlenir 

 

Tebliğ zarfları postaya verilmek üzere ilgili 
birim personeline teslim edilir. 

İlgili birim personeli tarafından PTT 
aracılığın ile tebligat yapılır. İcra alındısı 
icra takip ve kontrol birimine teslim edilir. 

 Teslim Edilenler Teslim  
Edilemeyenler 

Dosya İşlemden 
kaldırlır. 

Ödeme Emri bir kez daha 
gönderilir. 

Ödeme Yapıldı mı? 
Evet 

Tebliğ tarihinden itibaren 15 gün içerisinde ödeme yapılmazsa haciz 
varakası düzenlenerek bankalara bildirilir. Tapu ve Kadastro Müdürlüğü 
ile Trafik Şube Müdürlüğü için üst yöneticiden haciz için onay alınır. 

Haciz kaldırmak 
için üst yönetici 
onayı alınır. 

Borç Ödendi mi? 
Evet 

Haciz Süreci 
Devam Eder 

Hayır 

Hayır 



 
 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

 

Yasal Dayanak: Harcamalara Katılım Payı süreci 2464 sayılı Belediye Gelirleri Kanunu kapsamında yürütülür. 

T.C. 

EDİRNE BELEDİYESİ 

Gelirler Müdürlüğü  

Harcamalara Katılım Payı 

Yapılan işten faydalanan tüm maliklerin 
parsel bilgisi işi yapan teknik birimlerden 
Emlak Vergisi, ÇTV, İlan ve Reklam Vergisi 
Birimince alınır. 

Taşınmaz sahipleri tapu kayıtlarından ve 
emlak bildirimlerinden kontrol edilir ve 
kayıtlar güncellenir. 

Katılım Payı işlemine tabi olacak taşınmaz 
ve maliklerinin bilgileri Kişisel Verilerin 
Korunması Kanununa uygun bir şekilde 
belediye ilan panosuna asılarak ilan edilir. 

Teknik birimlerce katılım payı hesabı 
yapılır. İlgili maliyet hesabı Emlak Vergisi, 
ÇTV, İlan ve Reklam Vergisi Birimine 
gönderilir. 
 

Emlak Vergisi, ÇTV, İlan ve Reklam Vergisi 
Birimince harcamalara katılım payı 
ihbarnameleri hazırlanır. 
 

 

Belediye Gelirleri Kanunu 89. madde (a) bendi 
gereğince harcamalara katılma payları bina ve 
arsalarda vergi değerinin %2'sini geçemez. 

Mükellefe tebligat tebliğ edilir ve tahakkuk 
oluşturulur. 
 

Katılım payının doğması için belediye 
tarafından alt ve üst yapı çalışması yapılıp 
halkın kullanımına sunulması gerekir. 

Tahsilat 2 yılda 4 eşit taksitle (Mayıs, 
Kasım aylarında) gerçekleşir. 

Üst yapı çalışmalarında harcamalara katılım payının 
alınması için meclis kararı gerekir. 
 
Alt yapı çalışmalarında harcamalara katılım payının 
alınması zorunludur. 

Tebliğ tarihinden itibaren 1 ay içinde yapılan 
peşin ödemelerde %25 indirim uygulanır. 



 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Yasal Dayanak: İlan ve Reklam Vergisi süreci 2464 sayılı Belediye Gelirleri Kanunu kapsamında yürütülür. 

T.C. 

EDİRNE BELEDİYESİ 
Gelirler Müdürlüğü / Gelir Tahakkuk Birimi 

İlan ve Reklam Vergisi Yoklama Süreci İş Akış Şeması 

İlan ve Reklam Vergisi Yoklama Süreci aşağıdaki 

kaynaklara istinaden başlatılır 

Mükellefin dilekçe 

aracılığıyla 

başvurusu ile 

Yoklama personelinin 

rutin denetimi ile 

Zabıta 

Müdürlüğü'nün üst 

yazısına istinaden 

Ticaret ve Sanayi 

Odası verilerine 

istinaden 

Yoklama personelleri tarafından yoklama fişi 

düzenlenir. 

Yoklama fişleri Gelir Tahakkuk Birimi personellerine teslim 

edilir. Yoklama fişlerinin tahakkukları oluşturulur. 



 
 

▼ 

  

▼ ▼ 
 

 
▼ ▼ 

 

 
▼ ▼ 

 

 
▼ ▼ 

 

 
▼ 

 
 
 

 

▼ 
 

 
▼ 

 
 
 

 
◄ Hayır (Eksik/Hatalı Beyan) Evet (Doğru Beyan) ► 

▼ ▼ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

Yasal Dayanak: İlan ve Reklam Vergisi süreci 2464 sayılı Belediye Gelirleri Kanunu kapsamında yürütülür. 

Yöntem B: Beyanname ile Tespit Yöntem A: Tespit (Yoklama) 

T.C. 

EDİRNE BELEDİYESİ 

Gelirler Müdürlüğü / Gelir Tahakkuk Birimi 

İlan ve Reklam Vergisi İş Akış Şeması 

İlan ve reklam vergisi tespiti ve tahakkuk 

süreci başlatılır 

Ortak adım: Tahsilat süreçlerinin 

gerçekleşmesi 

(Vezne, e-Belediye veya banka kanalları ile tahsilat) 

Ek yoklama fişi düzenlenir & 

Vergi ziyaı cezalı tahakkuk oluşturulur 

Mevcut tahakkuklar yeni yıla 

otomatik olarak aktarılır 

Yoklama memurlarınca sahada denetim 

yapılır 

Yoklama fişi tutanakla düzenlenir ve 

mükellefe imzalatılır 

Belediye yönetim bilgi sistemine 

(EBYS) yoklama fişi işlenir 

İdarece tarh ve tahakkuk kaydı 

oluşturulur 

Mükellefe vergi ve ceza ihbarnamesi 

tebliğ edilir 

Mükellef tarafından ilan ve reklam 

beyannamesi doldurulur 

Beyannamenin mevzuat ve tarife 

kontrolü yapılır 

Belediye yönetim bilgi sisteminde 

tahakkuk oluşturulur 

Tahakkuk fişi düzenlenerek mükellefe 

tevdi edilir 

Yıllık periyodik saha denetimi 

(Ertesi yıl şubat ayında işyerlerinin kontrolü) 

Beyanlar doğru ve mevzuata 

uygun mu? 

Cezalı tahsilat gerçekleştirilir Normal tahsilat gerçekleştirilir 



 
 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

 

Yasal Dayanak: Emlak Rayiç Bedel Bildirimi 1319 sayılı Emlak Vergisi Kanunu kapsamında yürütülür. 

T.C. 

EDİRNE BELEDİYESİ 

Gelirler Müdürlüğü  

Emlak Rayiç Bedel Bildirimi Süreci 

 

 
Mükellef (Gerçek kişi/Tüzel Kişi) Emlak Rayiç 
Bedel Bildirimi belgesi için talepte bulunur. 
  
 

 

 
Mükellef (Gerçek kişi/Tüzel Kişi) 
Rayiç bildirimi almayı talep ettiği 
taşınmazın emlak beyanı var 
mı? kontrol edilir.  
  
 

Emlak Rayiç Bedel Bildirimi talep 
edilen taşınmazın borcu var mı? 
kontrol edilir. 
  
 

Emlak Bildirimi üzerine oluşturulan 
rayiç bedel bildirim belgesi 
düzenlenerek mükellefe verilir. 

Mükellefin beyanı ile gerekli (ilgili 
müdürlüklerden tapu, yapı ruhsatı ve 
yapı kullanım ruhsatı bilgilerinin) 
kontroller sağlanmasının ardından 
bildirim yapılır. Varsa emlak vergisi 
tahakkuk ettirilir. 

1319 Sayılı Emlak Vergisi Kanunun 
ilgili maddesine istinaden Emlak 
Rayiç Bedeli Bildirimi talep edilen 
taşınmaza ait borcu ödenmesi istenir. 

İşlem 
Sonlandırılır. 

Beyanı Yok ! 

Beyan Var! 

Borcu Var! 

Borç 
Ödenmedi ! 

Borç Ödendi ! 

Emlak Rayiç Bedel Bildirimi belgesi 
talep eden; 

 
Mükellef( Gerçek Kişi) 

- Mükellefin Kendisi 
Olmalıdır. 

- Kendi Değilse Vekalet 
vermelidir. 

Mükellef( Tüzel Kişi) 
- Mükellefin Kendisi 

Olmalıdır. 
- Kendi Değilse imza sirküsü 

olmalıdır. 

Emlak Rayiç Bedel Bildirimi belgesi 
talep edilen taşınmazın beyanı 
olmamasın halinde taşınmaz sahibi 
mükellef (Gerçek kişi/Tüzel kişi) 
bizzat kendisi beyan vermelidir. 

 



 
 

 
 
 
  
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

 

T.C. 

EDİRNE BELEDİYESİ 
Gelirler Müdürlüğü  

 

Zaman aşımına uğrayacak alacakların raporlanması  
(Borçlar kanunu 147. Md. Gereği 5 Yıl içinde zaman 
aşımına uğrayacak borçlar önceliklidir. Su ve katı atık 
için zaman aşımı 10 yıldır.) 

Birimlere zaman aşımına uğrayacak alacaklar, üst 
yazı ile tebliğ edilir. 

Birimler tarafından alacaklar sorgulanır ve 
ihtarname çekilir. 

İcra Takip ve kontrol birimine, icra takibi 
başlatılmak üzere üst yaz ile bilgilendirme yapılır. Dosya İşlemden kaldırılır. 

Tahsil edilemeyen alacaklar icra takip kontrol 
birimi tarafından tekrar sorgulanır. 

Borçlular telefonla aranır, borç hakkında 
bilgilendirilir. 

 
İcra işlemi başlatılması için Hukuk İşleri 

Müdürlüğü’ne ekleri ile birlikte üst yazı yazılır. 

Hukuk İşleri Müdürlüğü tarafından icra takip 
dosyası açılan borçlular birimimize yazı ile 
bildirilir 

Alacak tahsil edilmiş mi ? 

Dosya İşlemden kaldırılır. Borç Ödendi mi? 

Su, Katı Atık, 6183 Kapsamına Girmeyen Alacaklar ve Vadesi Geçmiş Alacaklar 

 

Ekler:  
Birimden gelen ihbarname, Üst 
yazı, güncel borç hesap kartı, 
ikametgah, işyeri ise vergi dairesi 
bildirisi ile MERNİS sorgulama 
çıktısı 

İcra Takip ve Kontrol Birimi, Hukuk İşleri Müdürlüğü 
tarafından bildirilen borçluları raporlayarak kendi 
icra takip modülü üzerinden kayıt altına alır. 

İcra dava Süreci 
Hukuk İşleri Müdürlüğü tarafından takip edilir. 

Hayır Evet 

Evet 

Hayır 



 
 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

 

Yasal Dayanak: Tebligat Dağıtım süreci 7201 Sayılı Tebligat Kanunu kapsamında yürütülür. 

T.C. 

EDİRNE BELEDİYESİ 

Gelirler Müdürlüğü  

Tebligat Dağıtım Süreci 

Tebligat dağıtım süreci iki şekilde ilerler. 

Emlak Vergisi, ÇTV, İlan ve Reklam Vergisi 
Birimi'nin düzenlediğiı tebliğ evrakları 
teslim alınır. 

Resmi evraklar 
Yoklama Birim personellerine  

ya da PTT ye  teslim edilir. 

Teslim alınan tebligatlar ilgililerine 
adreslerinde, 7201 Sayılı Tebligat 
Kanununa uygun bir şekilde  tebliğ edilir. 

Tebligat görevlisi görevlisi tebliğ ettikleri 
evrakların bir nüshasını Denetim ve 
Yoklama birimine teslim eder. 

 
Denetim ve Yoklama birimi tebligat 
evraklarının bir nüshasını ilgili birime teslim 
eder. 

İcra, Takip ve Kontrol Birimi'nin 
düzenlediği tebliğ evrakları teslim alınır. 

Denetim ve Yoklama biriminden teslim 
alınan tebligat evrakları Elektronik Belge 
Yönetim Sistemine kayıt edilir. 

Tebligat ilk gönderimde EBYS 

sisteminde kayıtlı olan adrese 
gönderilir. İlgilisi adresinde 
bulunamadığında tebligat belgesinin 
üstüne adreste bulunamama sebebi 
not düşülür. Tebligat Denetim ve 
Yoklama birimine teslim edilir. Tebligat 
ikinci gönderimde ADNKS adresine 
gönderilir. İlgili adresinde  ikinci defa 
bulunamadığında tebligat kanun 
gereği pusula doldurulur ve 
vatandaşın kapısına yapıştırılır. 
Tebligat evrakları denetim ve yoklama 
birimine teslim edilir. Tebligat pusulası 
kapıya yapıştırıldıktan sonra, ilgili 15 
gün içinde gelirse geldiği gün, 
gelmezse 15. gün tebliğ yapılmış 
sayılır. 

ÖNEMLİ 



 
 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

 

Yasal Dayanak:  Yangın Sigortası Vergisi, Elektrik ve Havagazı Tüketim Vergisi ve Haberleşme Vergisi süreci 2464 sayılı Belediye Gelirleri 
Kanunu kapsamında yürütülür. 

T.C. 

EDİRNE BELEDİYESİ 

Gelirler Müdürlüğü  

Yangın Sigortası Vergisi, Elektrik ve Havagazı 

Tüketim Vergisi ve Haberleşme Vergisi 

Yangın Sigortası Vergisi, Elektrik ve Havagazı Tüketim Vergisi 
ve Haberleşme Vergisinde mükellefin beyanı esastır. 
  
 
Denetim ve Yoklama birimiyoklama ekibi tarafındaneğlence 
vergisine tabi işyerlerine denetime gidilirbulunur. 

Her bir vergi için mükellefin beyanı üzerine 
beyanname düzenlenir. 

Tahakkuk oluşturulur. 

Tahsilat gerçekleştirilir. 
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